UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AT R ) Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2) Mtra. Xochitl Castellon Fonseca

Nombre del R ble del . . . .

Archive deTramie @ |Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

Correo electrénico .

institucional (4) caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 211_88_00 Ext.- 8539

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 3C Programacion, organizacion y presupuesto
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3C.6 Programa Operativo Anual de la UAEH | UAEH, Subdireccion Académica




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AedETea @) Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2) Mtra. X&chitl Castellon Fonseca

Aahivs de e %11 ic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

et @ caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extension 211_88_00 EXt.- 8539

Fondo (5) UAN

Seccion () 4C Recursos Humanos
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.1 Expedientes del personal |UAEH, Recursos Humanos
4C.2 Nomina UAEH, Recursos Humanos
4C.3 Incidencias UAEH, Recursos Humanos
4C.4 Registro de asistencia |UAEH, Recursos Humanos
4C5 Capacitacion continua y desarrollo profesional el personal de areas administrativas | | AEH’ Recursos Humanos
4C.6 Licencias y permisos UAEH, Recursos Humanos
4C.7 Cargas horarias UAEH, Recursos Humanos

4C.11 Jubilados y pensionados |UAEH, Recursos Humanos




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (

2) Mtra. Xochitl Castellbn Fonseca

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

Correo electrénico
institucional (4)

caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extension

211-88-00 Ext.- 8539

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 5C Recursos Financieros
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
5C11 Registro y control de presupuesto por cuenta bancaria. UAEH’ Finanzas
5.C.3 Fondo revolvente UAEH, Finanzas
5.C.4 Viaticos y gastos de representacion UAEH, Finanzas
5.C5 Comprobacion de gastos UAEH, Finanzas
5C1 Control y seguimiento del programa anual de adquisiciones y servicios UAEH1 Flnanzas

5.C.1

Conciliaciones Bancarias

UAEH, Finanzas




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AedETea @) Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2) Mtra. Xochitl Castellon Fonseca

Nombre del R ble del i " . .

Archive deTramie @ |Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

Correo electréonico .

institucional (4) caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 211_88_00 Ext.- 8539

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 6C Recursos Materiales
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
6C.1 Inventario de bienes muebles | UAEH, Recursos Materiales

6C.2 Parque Vehicular UAEH, Recursos Materiales




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2)

Mtra. Xochitl Castellbn Fonseca

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

Correo electrénico
institucional (4)

caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extension

211-88-00 Ext.- 8539

Fondo (5) UAN
Seccion (6) 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
8C.1 Servicios informéticos UAEH, Tecnologia
8C.2 Pagina web institucional UAEH, Tecnologia




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AedETea @) Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2) Mtra. X&chitl Castelldbn Fonseca

Nombre del R ble del . .- . .

Archive deTramie @ |Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

Correo electrénico .

institucional (4) caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extensién 211_88_00 Ext.- 8539

Fondo (5) UAN

Seccion () 7C Servicios Generales

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

7C.1 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, limpieza, telefonia, internet, etc.) UAEH’ SerV|C|OS Generales
7C.5 Mantenimiento de instalaciones universitarias | UAEH, Servicios Generales

7C.7 Diagndstico de operatividad | UAEH, Servicios Generales




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AedETea @) Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2) Mtra. X&chitl Castellon Fonseca

Aahivs de e %11 ic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

et @ caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extension 211-88-00 Ext.- 8539

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 13C Planeacion, informacion, evaluacion y politicas
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
13C.2 Informes de Labores UAEH, Direccion

13C.6 Estadistica Institucional |UAEH, Subdireccion Académica




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2) Mtra. X6chitl Castellon Fonseca
Nombre del R ble del . .y . .
Arehive doTrame o |Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

Correo electrénico

O caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extension 211-88—00 EXt_- 8539

Fondo (5) UAN

Seccion () 15C Eventos y reuniones de trabajo
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo UAEH, Direccion
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | UAEH, Subdireccion Académica
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | UAEH, Subdireccién Administrativa
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | UAEH, PA de Ciencias de la Educacion
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | UAEH, PA de Educacion Infantil
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de rabaio | (JAEH, PA de Filosofia
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | UAEH, PA de Lingliistica Aplicada
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | UAEH, PA en Estudios y Creacién Literaria
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | UAEH, PA de Maestria en Educacién
15C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | UAEH, Atencién Integral a Estudiantes




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AT R ) Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2) Mtra. Xochitl Castellon Fonseca
Nombre del R ble del A o\ ) .
Archive deTramie @ |Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro
Correo electrénico .
institucional (4) caro.barajas@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 211_88_00 Ext.- 8539
Fondo (5) UAN
Seccion (5) 1S Gobierno Universitario
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

1 S . l Sesiones de Organos de Gobierno (CGU, Consejo de Unidad Académica o Consejo Coordinador 2| | AE H , Subdireccidon Administrativa




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AT R ) Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2) Mtra. X6chitl Castellon Fonseca
Nombre del R ble del . . ) )
Archive deTramie @ |Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro
Correo electrénico .
O caro.barajas@uan.edu.mx
Teléfono y extensién 211_88_00 Ext.- 8539
Fondo (5) UAN
Seccion () 5S Extension y Vinculacion

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5S .5 Vinculacion y Responsabilidad Social | AEH, Médulo de Seguridad y Salud Escolar

5S.5 Vinculacién y Responsabilidad Social | UAEH, Inclusién Educativa




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (2)

Mtra. Xochitl Castellbn Fonseca

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

Correo electrénico
institucional (4)

caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extension

211-88-00 Ext.- 8539

Fondo (5) UAN
Seccion () 2S Academica
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2S.1 Programas Académicos | UAEH, Control Escolar
2S.1 Programas Académicos |UAEH, Atencion Integral a Estudiantes
2S.1 Programas Académicos |UAEH, PA de Ciencias de la Educacién
2S.1 Programas Académicos |UAEH, PA de Educacion Infantil
2S.1 Programas Académicos | UAEH, PA de Filosofia
2S.1 Programas Académicos |UAEH, PA de Lingiiistica Aplicada
2S.1 Programas Académicos |UAEH, PA en Estudios y Creacion Literaria
2S.2 Educacion Continua UAEH, Educacion Continua
2S5.4 Administracion Escolar | UAEH, Control Escolar
2S.5 Educacion Virtual UAEH, LEIGI
2S.8 Acreditacion UAEH, Seguimiento a Programas Académicos
2S5.4 Administracion Escolar UAEH, Titulacion




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Unidad Académica de Educacion y Humanidades

Nombre del Titular (

2)

Mtra. Xochitl Castellbn Fonseca

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

Lic. Emilia Carolina Barajas Del Muro

Correo electrénico
institucional (4)

caro.barajas@uan.edu.mx

Teléfono y extension

211-88-00 Ext.- 8539

Fondo (5) UAN
Seccion () 9C Gestion y Administracion Documental
Serie (7) Descripcion (g) Ubicacion Fisica (9)

9C.2 Instrumentos de planeacién y programacién en materia archivisiica | UAEH, Subdireccion Académica
9C.3 Elaboracion, egiso  valdacionde nsiumentos de convoly consuta | UAEH, Subdireccion Académica
9C.o6 Unidad de correspondencia/ oficialia de partes UAEH, Direccidn
9C.7 Archivo de Tramite UAEH, Subdireccion Académica
9C.6 Unidad de correspondencia/ oficialia de partes | UAEH, PA de Ciencias de la Educacion
9C.o Unidad de correspondencia/ oficialia de partes | UAEH, PA de Educacion Infantil
9C.6 Unidad de correspondencial oficialia de partes | UAEH, PA de Filosofia
9C.o6 Unidad de correspondencia/ oficialia de partes | UAEH, PA de Linguistica Aplicada
9C.6 Unidad de correspondencia/ oficialia de partes | UAEH, PA en Estudios y Creacién Literaria
9C.o6 Unidad de correspondencia/ oficialia de partes | UAEH, PA de Maestria en Educacion
9C.6 Unidad de correspondencia/ oficialia de partes | UAEH, Atencion Integral a Estudiantes
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